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Allegato n.1  

 

 
 

   

 

COMUNE DI CAPACI 
AREA METROPOLITANA CITTA’ DI PALERMO 

AREA QUINTA – Lavori Pubblici 

 

LETTERA DI INVITO E DISCIPLINARE  

 

 
Spett.le operatore economico 

 

 

OGGETTO: Affidamento SIA, ai sensi dell’art. 50 c.1 lett. b) del D.L. 36/2023 su piattaforma telematica Me.Pa 

mediante (RdO/T.D), per la redazione, l’aggiornamento ed adeguamento del Piano Comunale Di Protezione Civile 

del Comune di Capaci  

 

L’ Operatore Economico è invitato a partecipare, alla procedura di affidamento diretto senza bando, di cui al D.Lgs. 

36/2023, art.50 lett.b) affidamento diretto dei servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e 

l'attività di progettazione, di importo inferiore a 140.000 euro, anche senza consultazione di più operatori 

economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate esperienze pregresse idonee 

all’esecuzione delle prestazioni contrattuali, anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione 

appaltante; previa consultazione di anche di un solo operatore economico, secondo il criterio dell’offerta a 

maggior ribasso percentuale, di cui alla presente lettera d’invito sulla base delle condizioni di seguito specificate. 

 

PREMESSE 

In esecuzione della determinazione dirigenziale a contrarre di approvazione degli atti di gara, il Comune di Capaci 

invita l'operatore economico in indirizzo a partecipare alla procedura per l'affidamento diretto del servizio SIA 

inerente la redazione, l’aggiornamento ed adeguamento del Piano Comunale Di Protezione Civile del Comune di 

Capaci, da aggiudicarsi con l’offerta a ribasso percentuale, tramite gara telematica: richiesta di RdO/TD sul 

MePA e con le modalità indicate nella presente lettera d’invito e negli altri atti di gara. 

 

REQUISITI INFORMATICI 

La partecipazione alla presente procedura di scelta del contraente è rivolta agli operatori economici invitati dalla 

S.A. e registrati sulla piattaforma acquistinretepa del MePA. 

I concorrenti, per operare sulla piattaforma, dovranno essere dotati della necessaria strumentazione e dovranno, 

pertanto, verificare la rispondenza della propria strumentazione hardware e software con le specifiche richieste dal 

sistema in parola per la corretta partecipazione alla procedura in esame. 

Il titolare ed i legali rappresentanti degli operatori economici che intendono partecipare alla procedura di gara 

dovranno essere in possesso di un certificato di firma digitale in corso di validità. 

I documenti informativi trasmessi attraverso il sistema nonché la dimensione ed il formato degli stessi 

dovranno essere conformi alle specifiche definite sulla piattaforma acquistinretepa del MePA.  

La Stazione Appaltante (S.A.) non assume responsabilità della eventuale non leggibilità di documenti inseriti in 

formati diversi da quelli suggeriti. 

 

Tutta la documentazione di gara ivi compresa l’offerta economica dovrà essere prodotta e trasmessa esclusivamente 

per mezzo della piattaforma MePA. 

Per supporto nell'utilizzo della piattaforma acquistinretepa del MePA gli operatori economici possono chiamare il 

numero telefonico verde 800 062 060 e/o scrivere all’indirizzo mail supportoimprese@consip.it  da lunedì a 

venerdì dalle ore 09:30 alle ore 18:00. 
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PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA SUL SISTEMA 

Si precisa che la piattaforma acquistinretepa del MePA genera automaticamente solo la domanda di offerta 

economica, pertanto, per l'ulteriore documentazione necessaria ai fini della partecipazione alla gara l'operatore 

economico dovrà utilizzare i modelli sottoelencati e allegati alla presente lettera d'invito: 

 Modello A – istanza di partecipazione e dichiarazioni 

 Modello B – dichiarazioni integrative 

 Disciplinare d’incarico 

 Protocollo di legalità 

 Patto di integrità 

 

1. STAZIONE APPALTANTE: Comune di Capaci (PA) P.za Calogero Troia 90040 Capaci (PA) - Tel. 091 

8673211 – pec: lavoripubblici.comunecapaci@pec.it – e-mail:  lavoripubblici@comune.capaci.pa.it - Sito Internet 

https://comune.capaci.pa.it 

 

2. PROCEDURA DI GARA: Procedura di affidamento diretto senza previa pubblicazione di un bando di 

gara ai sensi dell’articolo 50 del D.lgs. n. 36/2023 da effettuare su MePA. 

 

3. NATURA E IMPORTO COMPLESSIVO DELLA PRESTAZIONE PROFESSIONALE 

 

3.1. Natura della prestazione 
L’affidamento del servizio richiesto riguarda la redazione, l’aggiornamento ed adeguamento del Piano Comunale 

Di Protezione Civile del Comune di Capaci  

Importo stimato dei  lavori  e della prestazione professionale  
Sulla base dell’importo dei lavori stimato in € 21.000,00 (calcolato in base alla popolazione ed all’ area esposta), 

IVA e cassa previdenziale escluse è stato valutato l’ammontare del corrispettivo per lo svolgimento del suddetto 

servizio di ingegneria e architettura richiesto.  

Facendo riferimento al “Tariffario degli onorari per le prestazioni degli Ingegneri e dei Geologi per la redazione 

dei piani di emergenza per le situazioni di rischio di cui alla legge 224/1992”, il compenso per un’area urbanizzata 

è commisurato al numero degli esposti secondo la Tabella A, alla quale si aggiunge l’estensione dell’area esposta 

secondo Tabella B (per il calcolo di quest’ultima, sono state identificate le aree antropizzate presenti nel territorio 

tracciando, intorno a tali aree, una fascia perimetrale di larghezza pari a 200 metri, utilizzata per la valutazione 

della pericolosità – rif. Manuale operativo per la predisposizione di un piano comunale o intercomunale di 

protezione civile). 

 
Tabella A  Tabella B  
n° esposti  compenso  area esposta (ha)  compenso  
non sup. a 10.000  € 12.394,97  non sup. a 100  € 3.615,20  
25.000  € 25.822,84  250  € 7.746,85  
50.000  € 41.316,65  500  € 10.329,14  
100.000  € 61.974,83  1.000  € 15.493,71  
200.000  € 92.962,24  5.000  € 25.822,84  
300.000  € 112.329,38  > 5.000  € 5,16 ogni ha esposto  
> 300.000  € 3.744,31 ogni 10.000 esposti  

 

 

    

Considerando  
CHE, come precedentemente detto, il Comune di Capaci è dotato di Piano Comunale di Protezione Civile 

(adottato con Delibera di Consiglio Comunale n.7 del 17/01/2013);  

CHE la presente proposta si riferisce all’aggiornamento ed adeguamento dello stesso;  

CHE in riferimento alle suddette Tabelle A e B il Comune di Capaci ha una popolazione residente di 11.348 

abitanti (al 01.01.2024 – fonte: demo.istat) ed un’area periurbana pari a circa 260 Ha; 

   

    
n° esposti  11.348 abitanti  13.000,00 €  
area esposta  260 Ha     8.000,00 €  
Totale imponibile                                                              21.000,00 €  
 

Pertanto, l’importo complessivo, del corrispettivo posto a base di gara per i servizi di architettura ed 

ingegneria è pari ad € 21.000,00  al netto dell’IVA e della cassa previdenziale. 
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3.2.  Composizione del  Gruppo di  lavoro  

La Struttura operativa per l’espletamento delle prestazioni oggetto del presente appalto, indipendentemente dalla 

natura giuridica del soggetto affidatario, dovrà essere costituita da almeno i seguenti professionisti, personalmente 

responsabili e nominativamente, che costituiranno il gruppo di lavoro minimo, secondo la seguente composizione: 

a. Professionista con laurea in ingegneria e/o architettura ed abilitazione all’esercizio della professione presso l’ordine 

professionale;  

b. Professionista con abilitazione all’esercizio della professione ed iscrizione presso l’ordine professionale, con i 

requisiti di cui all’art. 98 del D.Lgs. N. 81/2008 per servizio di Coordinamento della Sicurezza. 

 

È ammesso che un professionista possa riassumere in sé più f igure tra quel le sopra 

indicate.  

 

dovranno essere indicati i nominativi e rispettive qualifiche dei professionisti (specificando i rispettivi dati 

identificativi, ossia, dati anagrafici e fiscali, titoli di studio e professionali, numero e data di iscrizione agli albi 

professionali o al corrispondente registro professionale per i soggetti di altro Stato membro U.E., e, se 

professionista dipendente, che costituiranno il gruppo di lavoro. 

 

4.  DURATA ED ESPLETAMENTO DEL SERVIZIO  

 

La durata per lo svolgimento della redazione del piano comunle di protezione civile aggiornato alla normativa 

vigente, è stabilita in un tempo massimo di n. 60 giorni naturali e consecutivi, decorrenti dalla sottoscrizione del 

disciplinare di incarico e invito a procedere da parte del RUP. 

 

 

5.  DOCUMENTAZIONE E MODULISTICA ALLEGATA  

 

5.1. Documentazione da inviare per la partecipazione alla gara, esclusivamente secondo i modelli allegati, oltre 

a quanto previsto nella presente lettera d’invito/disciplinare di gara: 

5.1.1. Modello A – istanza di partecipazione 

5.1.2. Modello B – dichiarazioni integrative 

5.1.3. Disciplinare d’incarico 

5.1.4. Protocollo di legalità e patto di integrità 

 

6.  COPERTURA FINANZIARIA 

L’incarico oggetto di affidamento è finanziato con i fondi comunali 

 

7 .  CONSULTAZIONE DOCUMENTAZIONE :   

Gli  elaborati  a  base del  presente avviso possono essere  anche consultati presso l’Ufficio Tecnico 

Lavori Pubblici di questo Comune in Via Umberto I Palazzo Beccadelli – II piano. 

 

8.  SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA 

I soggetti di cui al D. Lgs. n. 36/2023 “Operatori economici per l'affidamento dei servizi di architettura e di 

ingegneria” in possesso dei seguenti requisiti di ordine generale e dei seguenti requisiti speciali di idoneità 

professionale e di capacità tecnico-organizzativa. 

 

8.1.  Requisi t i  di  ordine generale  

8.1.1. insussistenza cause di esclusione ai sensi degli artt. da 94 a 98 del D.Lgs. 36/2023; 

8.1.2. insussistenza di tutte le cause di esclusione a contrattare con la PA ivi incluse quelle dell'art. 53, c. 16 ter 

del D.Lgs. 165/2001, nonché di quelle ulteriori previste dalla vigente legislazione e richiamate. 

È richiesta: 

 

8.1.3. l'iscrizione nel Registro della CCIAA, limitatamente ai concorrenti organizzati in forma societaria, e negli 

Albi professionali ovvero nei registri equivalenti per gli operatori stabiliti in altri Stati membri dell'Unione 

Europea; 

8.1.4. requisiti di cui al Decreto Ministero delle Infrastrutture e dei trasporti n. 263/2016 (in relazione alla natura 

giuridica dei concorrenti); 

 

Ulteriori condizioni: 
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Le dichiarazioni sull’assenza dei motivi di esclusione di cui agli artt. da 94 a 98 del D.Lgs. 36/2023 e sul possesso 

dei criteri di selezione, devono essere rese dall’operatore economico concorrente, ai sensi del D.P.R. 445/2000, 

avendo cura di compilare le parti pertinenti.  

 

Vanno, altresì, compilatele dichiarazioni di cui agli allegati modelli: A – Istanza di partecipazione e dichiarazioni e 

B – dichiarazioni integrative. 

Il concorrente o altro soggetto, è responsabile di tutte le dichiarazioni rese ai sensi del D.P.R. 445/2000 e s.m.i. La 

Stazione appaltante assume il contenuto delle dichiarazioni e sulla base di queste verifica la conformità di tutta la 

documentazione richiesta per la partecipazione alla gara. 

 

9.  TERMINE DI VALIDITÀ DELL’OFFERTA  

E’ data la facoltà di svincolarsi dalla propria offerta trascorsi 180 giorni dalla data di presentazione della stessa. 

 

10.  CAUZIONI E GARANZIE:  

Gli operatori economici, sono esonerati dal prestare la cauzione provvisoria del 2%. L’aggiudicatario dovrà 

prestare, prima della stipula del contratto, garanzia fidejussoria di esecuzione del contratto (cauzione definitiva) 

nell’entità prevista dall’art. 53, comma 4 del D. Lgs n. 36/2023. 

 

11.  TERMINE, MODALITA’ DI PRESENTAZIONE E DATA DI APERTURA DELLE 

OFFERTE: 

 

11.1.  Termine di  presentazione delle offerte:  ore  _____ del  giorno ____; 

 

Modalità:  La presente procedura è gestita integralmente con modalità telematica;  gli operatori economici in 

possesso dei requisiti richiesti nel presente avviso, interessati a presentare offerta, devono inviare la propria istanza, 

debitamente firmata digitalmente dal legale rappresentante, a pena di esclusione, entro il termine di cui al punto 

12.1; 

 

11.2. Apertura offerte: prima seduta telematica il giorno _______ alle ore _____ presso l’Ufficio Tecnico di 

questo Comune in Corso Umberto I – Area V - Lavori Pubblici. 

 

A pena di esclusione, inoltre, l'istanza di partecipazione, tutte le dichiarazioni, e l’offerta economica, che saranno 

presentate attraverso la piattaforma elettronica, dovranno essere sottoscritte digitalmente dal legale rappresentante 

della società interessata. 

 

Non saranno prese in considerazione le istanze (complete della documentazione richiesta) non sottoscritte 

digitalmente o che siano pervenute, anche per cause di forza maggiore, dopo il termine indicato nella presente 

lettera di invito. 

 

Le dichiarazioni sui requisiti di cui al Capo II - I “Requisiti di ordine generale” (Art. Da 94 a 98 del D. Lgs. 

N.36/2023) dovranno essere rese anche dai soggetti muniti di potere di rappresentanza, quindi dai soggetti facenti 

parte della compagine societaria, che rivestano cariche (di natura amministrativa e/o tecnica) al momento della 

presentazione dell'istanza di partecipazione; in questo caso le dichiarazioni dovranno essere firmate digitalmente, 

ovvero sottoscritte e poi allegate in formato digitale sulla piattaforma elettronica, unitamente alla copia digitale del 

documento di identità del sottoscrittore, in corso di validità. 

 

 

12. ALTRE INFORMAZIONI 

 

12.1. Nell’espletamento della procedura di gara si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola 

offerta valida, sempre che sia ritenuta congrua e conveniente; in caso di offerte uguali e solo nel caso in cui il 

ricorso a specifici criteri di valutazione risulti impossibile, si procederà per sorteggio. Le autocertificazioni, le 

certificazioni, i documenti e l’offerta devono essere in lingua italiana o corredati di traduzione giurata; ai fini 

dell’ammissione alla procedura di gara fanno fede la data e l’ora di ricezione delle offerte su MePA 

 

12.2. Nel caso di inadempimento a qualsiasi titolo dell’affidatario risultante da ritardi nei tempi di consegna 

previsti o da altre sostanziali discrasie riscontrate dal R.U.P. nel corso dell’espletamento dell’incarico, si procederà 

alla revoca dell’affidamento e all’aggiudicazione immediata al secondo partecipante classificato. Gli invitati 
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possono chiedere notizie e chiarimenti al R.U.P. negli orari di ufficio fino al giorno antecedente il termine fissato 

per la presentazione delle offerte. 

 

12.3. L’operatore economico assume gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all'articolo della Legge 

13 agosto 2010 n. 136 e ss.mm.ii. A tal fine si impegna a comunicare entro sette giorni dall'accensione, o, nel caso di 

conti correnti già esistenti, entro sette giorni dalla data della firma del Disciplinare di incarico, gli estremi del c/c 

bancario o postale con l'indicazione dell'opera alla quale sono dedicati; comunicherà altresì le generalità delle 

persone delegate ad operare su di essi. L'omessa o incompleta o tardiva comunicazione degli elementi informativi di 

cui all'articolo 3 comma 7 comporta a carico del soggetto inadempiente le applicazioni amministrative e le sanzioni 

pecuniarie di cui all’articolo 6 comma 4 della Legge 136/2010 e ss.mm.ii. 

 

12.4. I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del D. Lgs. 30 giugno 2003, n. 196, esclusivamente  nell’ambito del 

procedimento relativo alla presente gara ed ai conseguenti obblighi previsti dalla legge. 

 

12.5. La presente procedura è gestita integralmente con modalità telematica e, pertanto, verranno ammesse solo 

le offerte presentate attraverso la piattaforma telematica. Non saranno ritenute valide offerte presentate in forma 

cartacea o a mezzo pec o qualsivoglia altra modalità di presentazione. 

 

 

Il Responsabile del Proced. è: Geom. Rocco Virga. 

 

 

 

F.to Il Resp. Area V - LL.PP.  

Geom. Rocco Virga 

 

 


