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& CATEGORIAS

PROFILO PROFESSIONALE

CAPACITA E COMPETENZE

n

Farmazione di tipo amministrativo

Supporto amministrativo

Competenze in ambito amministrativo

Doti arganizzative

= Conoscenza dei modelli organizzativi

Dimestichezza con la Lean Organization
Doti relazionali

"

Tecniche di comunicazione in pubblico

Comunicazione persuasiva

Competenze amministrative
Predisposizione alla callaborazione

Suone capacita di public speaking

Competenza nella gestione del
personale assistente

]

Attitudine al problem solving

Strateaqie di camunicazicne pubblica

Forte motivazione e attituding
propositiva

Capacita comunicative e relazionali

Capacita di ascolto attivo

Predisposizione al lavoro di squadra

efficace

Autonomia operativa

4

« Capacita di adattamento & flessibilita

Buona manualita e precisione

Competenze informatiche

Competenze amministrative - gestionall

Tecniche dimediazione e comunicazions

LINGUE

ltaliano: Madrelingua

Tedesco: <

Avanzaio

Letizia Rita Guercio

ESPERIENZE LAVORATIVE E PROFESSIOMNALI

RESPONSABILE AMMINISTRATIVO COMMISSIONI WHOLGEMUTH Gmbh -

STETTEN ,KERNEN IM REMSTAL 71304

01/200u - 071/200%

= Definizione di modalits operative rinalizzate al raggiungimento deagl abiettivi
asseqnat

Collabarazicne con | colleghi nell'esecuzione delle attivita asseanate

Froposta ed esecuzione di attivith capaci dicompletare e facilitare il lavoro
assegnato.

Esecuzione rapida e precisa delle attivita assegnarte

uUtilizzo di metodologie comunicative capaci di facilitare la relazione coni
diversi nterlocuton

Ascolto attento diindicazioni g richieste, procedendo alla proposta diazioni
mirate

= Proposta di un servizio diqualita con grande attenzione al cliente.

ISTRUZIONE EFORMAZIONE

LICENZA MEDIA
ISTITUTO COMPRENSIVO BIAGIO SICILIANO - CAPACI 90040 (PA), 06/1993

Istituto Einaudi - Palermo, 1993
Istituto Einaudi - Palermo, 1594

DONNER+PARTNER Gmbh Bildungszentren - 70734 FELLBACH
(GERMANIAL 1295
a Corsodiformazione insegretariato o'azienda dal 1995 al 1997

QUALIFICA SEGRETARIA D'AZIENDA
DONNER+PARTNER Gmbh Bildungszentren - BAD CANNSTATT 70372,
0G/1998

OBIETTIVI CONSEGUITI

El=rra a Giugno 2013, consigliere comunale e compeanente della I Cammissione
Bilancia fino a giugno 2013

Nominata Assessore il 26/032/2014 con deleghe: Pubblica lstruzione , Verde
Pubblico, Decoro Urbano, Igieng, Ambiente & Sanita, Attivita Produttive &
Randagismo

Sletta Consigliere Comunale a Giuanc 2018 e Vice Presidente del Consigho
Comunals Nominata Assessore | 05/07/2021 con deleghe al Personale comunale,

Patrimenio Comunale, villa Comunaiz, Verde Pubblice, Gemeliaggi e Randagismo

Eletta Consigliere Comunale il 29 maggio 2023 fino ad oggi & components
CaMMISSIone splaggia @ componente conumissione regalamenti e statuta
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