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DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA MUNICIPALE 

REGISTRO GENERALE N. 177 DEL 27/09/2021 

Proposta AVVOCATURA COMUNALE N. 24 DEL 27/09/2021 

OGGETTO Determinazione  del costo di riproduzione e dei diritti di ricerca e 
visura per l’esercizio del diritto di accesso ex art. 25 L. 241/1990 e 
ss.mm.ii. 

QUANTIFICAZIONE DELLA SPESA  

BENEFICIARI  

PARTE DISPOSITIVA 

Si Delibera quanto segue: 
1) L'estrazione di copie in formato cartaceo di atti e 

documenti è sottoposta a rimborso nella misura di Euro 
0,30 a pagina per riproduzioni fotostatiche formato UNI 
A4 e nella misura di Euro 0,60 a pagina per riproduzioni 
fotostatiche formato UNI A3; 

2) Per gli importi inferiori a Euro 0,60 non è dovuto alcun 
rimborso. Al di sopra di tale importo, deve essere 
effettuata la riscossione dell'intera cifra. Ai fini 
dell'esenzione del rimborso, non è consentito 
frazionare la richiesta di copie relative agli stessi 
documenti da parte del medesimo soggetto; 

3) Il costo della spedizione dei documenti è a totale carico 
del richiedente. La spedizione è di norma effettuata 
con raccomandata postale A.R. o altro mezzo idoneo, 
secondo le tariffe applicate dalle Poste italiane o altra 
società di spedizioni e consegna. Il richiedente 
provvederà preventivamente al pagamento 
dell'importo complessivo (spese di spedizione più i 
costi di rimborso , ricerca e riproduzione ). Per la 
spedizione tramite posta elettronica certificata di 
documenti già archiviati in formato non modificabile, è 
dovuto il solo diritto di ricerca. Qualora sia necessaria 
la scansione di documenti cartacei, i costi sono 
determinati in base al precedente punto 1. Le 
medesime disposizioni si applicano nel caso in cui il 
rilascio di copia della documentazione avvenga 
mediante consegna di dispositivo ottico (CD-ROM) o 
supporto magnetico (pen drive). Nel caso di 
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procedimenti disciplinari non è dovuto il diritto di 
ricerca di cui all’art. 25 della L. 241/1990;  

4) Nel caso di richiesta di copie di documenti in bollo, al 
pagamento dell'imposta di bollo provvede 
direttamente il richiedente, fornendo all'ufficio 
competente al rilascio la marca da bollo. Resta salvo il 
diverso regime fiscale previsto da speciali disposizioni 
di legge; 

5) I diritti di ricerca di cui all'articolo 25, comma 1, della 
legge 7 agosto 1990, n. 241, sono pari a Euro 5,00 per 
ogni singola richiesta a prescindere dal numero di 
pagine dei documenti che saranno rilasciati, salvo che 
non si debbano versare costi per la riproduzione come 
previsto dal precedente punto 1; 

6) Le somme relative ai precedenti commi devono essere 
corrisposte mediante versamento sul c/c bancario 
intestato al Comune di Capaci presso la Tesoreria 
Comunale tenuta da Intesa San Paolo IBAN: IT 42 X 
03069 43202 100000046004 con  causale: rimborso 
accesso legge n. 241/1990 - 3000 Diritti di segreteria ed 
istruttoria; 

7) Le somme possono essere versate su c.c.p. C/C 
13823901 intestato a Tesoreria Comunale Capaci con 
la medesima causale; 

8) Accertare la somma in entrata al Cap. 3000 Diritti di 
segreteria ed istruttoria, Titolo 3, Tipologia 1, cat. 0200 
del bilancio di previsione; 

9) Dichiarare il presente atto immediatamente esecutivo 
stante l’urgenza di regolamentare uniformemente la 
materia, in atto non armonizzata fra gli uffici. 

 

Il Responsabile Staff – Avvocatura Comunale: Dott. Cristofaro Ricupati 


